安顺学院教室借用申请表
	借用单位
	
	借用人
	

	身份
	学生□ 老师□
	联系电话
	

	借用时间
	         第__ 周 星期__    具体时段：  

	借用教室类型
	普通教室□         多媒体教室□    

	借用教室名称
	
	借用教
室容量
	

	借用事由： 



	借用部门意见：
负责人签名          (盖章)    年    月    日

	教务处意见：
负责人签名          (盖章)    年    月    日


注:

教室借用要提前一周预约，每周周五办理下周周一至周日教室借用手续。借用事由、使用活动内容必须详细叙述，否则不予办理；

各系、部、职能部门使用教室，由单位填写此表，一式两份。经教务处批准后，一份交教务处留存，一份由各系、部、职能部门留存；

各学生社团借用教室，由借用社团填写此表，一式三份，经本社团上级主管部门认可（须签字盖章）后报教务处审批。经教务处批准后，一份交教务处留存，一份交学生社团管理部门留存，一份由借用社团留存；

借用教室的单位和学生社团应保证教室设备的安全及教室的整洁。因借用教室造成设备设施损坏的，使用者应负赔偿责任。
